TRUONG KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA NGAN HANG Poc lap — Tw do — Hanh phic

TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 11 nam 2023

CHUONG TRINH HQC KY DOANH NGHIEP

Khoa 46 — Dai hgc chinh quy HKD nam 2024
Chuyén nganh: Ngan hang, Thi truong chirng khoan,
Ngén hang dau tw, Ngan hang qudc té

Can ctt QD s6 716/QD-DHKT-QLDTCTSV ngay 09 thang 03 nim 2020 vé Quy dinh to
chtrc dao tao Hoc ky doanh nghiép ddi véi sinh vién Chinh quy ctia Truong Pai hoc Kinh té

TP. HO Chi Minh;

Can cit Ké hoach s6 160/KH -DT ngay 12 thang 10 nam 2023 vé ké hoach thuc tap va xét
t6t nghiép Khoa 46 dot 2— PHCQ HKD nam 2024 cta Trudng Pai hoc Kinh té TP. HO Chi
Minh, khoa Ngan hang ban hanh Chuong trinh Hoc ky doanh nghiép danh cho sinh vién chuyén
nganh Ngan hang, Thi trudng ching khoan, Ngan hang dau tu, Ngan hang Quéc té nhu sau:

1. MO TA VAN TAT NQI DUNG HQC PHAN HQC KY DOANH NGHIEP

Hoc ky doanh nghiép 1a hoc phén bt budc thuodc kién thire chuyén nganh Ngan hang,
Thi truong chimg khoan, Ngan hang dau tu, Ngan hang qudc té nham tao diéu kién cho sinh
vién ing dung kién thirc da hoc vao thuc tién va rén luyén k¥ nang, tim kiém co hoi nghé
nghi¢p phu hop véi chuyén nganh dugc dao tao. Sinh vién cé thé thyuc hién hoc ky doanh nghiép
tai cdc ngan hang thuong mai, cong ty chung khoan, cong ty tai chinh, cong ty cho thué tai
chinh, quy tin dung, dinh ché tai chinh va doanh nghiép... (sau day goi tit 1a don vi tiép nhén).
Trong qué trinh thyc hién hoc ky doanh nghiép, v6i su huéng dan ctia giang vién va nhan vién
tai cac don vi tiép nhan, sinh vién phai hoan thanh cac cong viéc dugc don vi phan cong, tuan
thi ndi quy ctia don vi va cia khoa Ngan hang, hoan thanh nhat ky lam viéc, bao cao kinh

nghiém, khoa lun t6t nghiép theo hudng theo dung quy dinh.
2. MUC TIEU CUA HOC KY DOANH NGHIEP
2.1. Muc tiéu chung:
- Tao co hoi va diéu kién dé sinh vién tiép can voi thuc tién hoat dong cua ngan hang, cong
ty chtng khoan va cac dinh ché tai chinh khac
Chuwong trinh Hoc ky doanh nghiép chuyén nganh NH, TTCK, NHPT, NHQT — K46 PHCQ- Dot 2 - HKD 2024

Trang 1



- Gilip sinh vién rén luyén tac phong lam viéc, phat trién k¥ ning va y thic t6 chic ky luat.

- Giup sinh vién két hop 1y thuyét véi thuc hanh nham cing c6 kién thtc va k§ ning nghé
nghiép dé c6 thé dam nhéan cong tac va nhiém vu duoc phan cong tai cac ngan hang thuong

mai, cong ty ching khoan, dinh ché tai chinh va cac doanh nghiép khac...

- Hoc ky doanh nghiép 1a mét trong nhitng co s& dé danh gia viéc hoan thanh qua trinh hoc

tap tai khoa Ngan hang.
2.2. Muc tiéu cu thé:

-Giup sinh vién hé théng hoa luong kién thirc chuyén mén lién quan dén chuyén nganh da
duoc dao tao.

-Giup sinh vién c6 co hoi tim hiéu, thu thap dit liéu va phan tich tinh hinh thyc té tai cac don
Vi tiép nhan qua do co thé trai nghiém va hiéu rd hon vé cong vi¢ce thuc té trong linh vuc
ngan hang, ching khoan.

-Giup sinh vién ting co hoi tim kiém viéc 1am sau khi t6t nghiép

3. NOI QUY THUC HIEN HQC KY DOANH NGHIEP
Sinh vién chuan bi tot nghiép, c6 nguyén vong tham gia hoc ky doanh nghiép, déu phai
tham gia déy du thoi gian lam viée, hoc tap thuc té tai don vi tiép nhan. Trong subt thoi gian
nay, sinh vién phai tun thu dung nodi quy ctia don vi tiép nhan va ciia khoa Ngan hang, cu thé:
- Nghiém chinh chép hanh noi quy lam vi¢c tai don vi tiép nhan;
- Chép hanh su phan cong va hudng dan cua nhan vién don vi tiép nhén;
- Tuén tha ké hoach, sy huéng dén ciia giang vién huéng dan, khong duoc tu ¥ d6i giang
vién huéng dan néu khong c6 su chap thuan ciia khoa. Cac van dé phat sinh trong qua trinh
thuc hién hoc ky doanh nghiép, sinh vién phai trao doi va phai c6 sy dong ¥ cta giang vién

huéng dan, cua khoa Ngan hang dé duoc thong qua.
4. THOI GIAN HOC KY DOANH NGHIEP

Thoi gian thyc hién 1a 10 tuan, tir 02/01//2024 dén 24/03/2024, duogc chia ra cac giai doan:

Giai doan Thoi gian Noi dung cong viéc

i Hoan tt cac thu tuc can thiét cho qué trinh thyc
Tim hi€u chung

02/01/2024 — 08/01/2024 | hién Hoc ky doanh nghiép.

veé don vi tiép . L, .
(1 tuén) Tim hiéu tong quat vé ngan hang/cong ty|

nhan

chung khoan
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Giai doan Thoi gian Noi dung cong viéc
Thao luan vo1 ngan hang/cong ty chirng khoan|
vé vi tri chtc danh cong viéc du dinh 1a viéc
trong thoi gian thuc hién hoc ky doanh nghiép.
Lén ké hoach Lén ké hoach cong viéc trong toan b chuong

thuc hién hoc

09/01/2024 — 22/01/2024

trinh hoc ky doanh nghiép.

ky doanh (2 tuén) Trao d6i ké hoach cong viéc v6i don vi tiép
nghiép nhén va giang vién huéng dan (GVHD)
Han cuéi trao doi ké hoach céng viéc va nop
Dé cwong khéa ludn cho GVHD théong qua ld
22/01/2024
Sinh vién tién hanh lam viéc theo sy phan cong
ciia ngudi huéng dan tai ngan hang/cong ty
chimg khoan va theo huéng dan ctia GVHD
Thuwe hién Hoc Hang tuan, sinh vién phai hoan thanh nhat ky
ky doanh 23/01/2024 - 01/3/2024 lam viéc.
nghiép (4 tuan) Trong qué trinh thyc hién hoc ky doanh

nghiép, sinh vién trao d6i véi GVHD dé viét
dé cuwong khoa luan va hoan thanh bao cio

kinh nghiém.
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Hoan tat

Hoc ky doanh
nghiép

02/3/2024 — 16/3/2024
(2 tuan)

Hoan tat viéc chinh sira Bao cdo kinh nghi¢m
Hoc ky doanh nghiép va khoa luan tét nghiép
tai Ngan hang/Cong ty chirng khodn. Sinh vién
phai gtri trude cho GV it nhét 1 tuan dé chinh

sta

17/3/2024 — 24/3/2024
(1 tuén)

Sinh vién gt nhat ky, Bao cdo kinh nghiém,
khoa luan tot nghiép cho ngan hang/cong ty

ching khoan nhan xét va ky xac nhan

Nop Nhat ky
lam viéc va Bao
cao kinh

nghiém

26/3/2024

Sinh vién ndp bai HKDN, bao gom:

e 01 quyén nhat ky lam viéc (khong can x4c nhén|

cua ngan hang/cong ty ching khoan), c6 ghi 1o

thong tin GVHD (mAu viét theo phu luc 1)

01 quyén bao cio kinh nghiém c6 chim diém
va xac nhan cua ngan hang/cong ty chirng

khoan (Phu luc 2)

Khoa luan tét nghiép (khong can xac nhan cia
ngan hang/cong ty chimg khoan), c6 ghi 1o
thong tin GVHD

Luu ¥: cic quyén ndp khong can dong bia
kiéng bén ngoai

Nop file word ndi dung cta Nhat ky 1am viéce,
b4o cio kinh nghiém va khéa luan tot nghiép
trén hé thong LMS. Pit tén file theo dang quy
dinh: Ho va tén sinh vién Ma s6 SV. In anh
chup man hinh da ndp bai trén LMS nop cung

bao céo kinh nghiém.

Thoi gian nghi Tét Am lich (02 tuén) tir ngay 02/02/2024 dén ngay 18/02/2024.

5. CAC VAN DPE LIEN QUAN HQC KY DOANH NGHIEP

5.1.  Goiy cac chirc danh cong viéc sinh vién c6 thé dim nhén:
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Dua vao diéu kién thuc té tai don vi tiép nhén, nguyén vong cua sinh vién, don vi tiép
nhan c6 thé phan coéng sinh vién vao cac chirc danh cong viée phit hop v6i chuyén nganh sinh
vién da dugc dao tao. Goi ¥ mot s6 chirc danh nhu sau:

- Giao dich vién

- Chuyén vién tin dung ca nhan

- Chuyén vién tin dung doanh nghiép
- Chuyén vién thanh toan qudc té

- Chuyén vién quan h¢ khach hang

- Chuyén vién tu van khach hang

- Chuyén vién moi gi61 chimg khoan
- Chuyén vién ty doanh,

- Chuyén vién bao lanh phat hanh

- Chuyén vién quan 1y quy dau tu

5.2.  Nhat ky lam viéc:

Nhat ky 1am viéc 1a bdo cdo mo ta cong viéc sinh vién thyc hién hang ngay. Trong do,
sinh vién chu trong ghi nhé cac phuong phap, k¥ nang thyc hién, cac tai liéu quan sat dugc,
cac cudc hop, cac mdi quan hé trong qua trinh lam viéc. ..

Nhat ky duoc viét hang ngay, ndp lai hang tuin cho giang vién hudng dan. Sau khi két
thiic hoc ky doanh nghiép, sinh vién in toan by ndi dung ctia Nhat ky lam viéc dé nop vé khoa
luu trir.

Nhat ky 1am vi¢c ¢é nhitng ndi dung sau:

1. Ghi chép vé ké hoach, nhiém vu, cong viéc ma sinh vién dugc giao va da thuc hién.

2. M ta cu thé kién thirc hoc tap da hd tro cong viéc.

3. M6 ta nhitng van dé gap phai khi thuc hién nhiém vu duoc giao, van dé gap phai trong
moi truong 1am viée, hudng giai quyét hodc giai phap giai quyét van dé.

4. Cac k¥ nang can c6 dé hd tro cong viéc.

5. Biéu mau Nhat ky lam viéc cua sinh vién: tham khao phu luc 1
5.3.  Bao cao kinh nghiém

Béo c4o kinh nghiém 1a bao co thé hién toan bd kinh nghiém trong qua trinh 1am viéc tai
ngan hang/cong ty ching khoan, tong két nhing kién thic dugc hoc, danh gia nhing két qua
ban than dat duoc trong qua trinh lam viéc bao gébm: muc tiéu va mirc d6 hoan thanh muyc tiéu

hoc tap, mo ta cac cong viéc da dugc trai nghiém, nhitng kién thirc d3 hoc dugc trong qua trinh
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lam viéc, nhitng kinh nghém va bai hoc da rut ra sau khi trai nghiém cong viéc, ké hoach nham
phat trién kién thirc, k¥ ning,....

B4o c4o bao gdm nhing phan chinh sau: (mau theo Phu luc 2)
. Gi6i thiéu vé ngan hang/cong ty chimg khoan ma sinh vién tham gia hoc ky doanh nghiép
. Muyc tiéu tham gia hoc ky doanh nghiép.
. Vi tri 1am viéc thuc té va hiéu qua lam viéc.
. Céac co hoi va thir thach da trai nghiém.

. Cac kinh nghiém da hoc duogc

o 01 A W N PP

. Kinh nghiém nghé nghiép cho ban than.
7. Mot sb kién nghi (néu c6).
Két cau ctia Bao co kinh nghiém bao gom:
1.Trang bia;
2.Lo1 cam on;
3.Ban danh gia cua doanh nghiép;
4.Béan danh gia cla giang vién huéng dan;
5.Muc luc;
6.Danh muc tir viét tat;
7.Danh sach cac bang biéu (néu co);
8.Danh sach cac hinh v&, do thi (néu co);
9.N6i dung cac chuong cua B4o cdo kinh nghiém; (Tt 7-10 trang)
Chuong 1: Gidi thiéu vé don vi tiép nhan sinh vién tham gia hoc ky doanh nghiép
Chuong 2: M6 ta qua trinh tham gia hoc ky doanh nghiép tai don vi
Chuong 3: Nhitng kinh nghiém nghé nghiép cho ban than va cac kién nghi (néu c6)
10.Phu luc;
11.Tai li€u tham khao;

5.4.  Khéa luin tot nghiép
5.4.1. Cach viét dé cwong chi tiét

Dé cuong chi tiét 1a yéu cau bat budc trong qua trinh thyc tap tot nghiép. Dé curong 1 ban
tom tat cac ndi dung dy dinh viét ciia khoa luan tot nghié¢p, tir 4-10 trang A4, phai dugc giang
vién huéng dan dong ¥ thong qua trude khi sinh vién bat dau thyc hién khéa luan tot nghiép.
Noi dung trinh bay trong dé cwong phai bao gdm day du cac thong tin sau:

- Thong tin sinh vién: dugc thé hién trén trang bia gém ho tén sinh vién, 16p, ma s6 sinh
vién, tén GVHD, tén dé tai, thong tin lién hé dién thoai, email (xem phu luc 5).
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- Noi dung dé cuong trinh bay nhu sau:
1. Xéac dinh vén dé.
2. Ly do chon dé tai.
3. Muyc tiéu cia dé tai
4. Dbi twong va pham vi cua dé tai.
5. Phuong phép tiép can va giai quyét van dé.. Y nghia.
6. Két cau du kién cta khoa luan tot nghiép.
Luu y tir ndi dung 1- 6 sinh vién can viét day du va chi tiét.
Chuong 1: Gi6i thiéu dé tai
1.1 Xéc dinh vén deé.
1.2. Ly do chon d¢ tai.
1.3. Pham vi ctia d@ tai.
1.4. Phuong phap tiép can va giai quyét van dé.
1.5. Y nghia.
Chuong 2: Xé4c dinh van d&/ Phat hién va nhin nhan van dé
2.1. So lugc vé to chirc dy dinh giai quyét van dé
2.2. Biéu hién cta van dé
23...
Chuong 3: Phan tich van dé
3.1 Tinh hinh thyc té lién quan dén van dé
3.2 Nguyén nhan phat sinh van dé
Chuong 4: Giai quyét van dé
4.1 Céc giai phap dé xuat
4.2 K& hoach thuc hién

Két luan
Tai liéu tham khao

(Luu y tén cac chuong phai pht hop voi tén dé tai cua khoa luan tét nghiép va chi tiét
tiéu d€ cua tung chuong).

5.4.2. Két ciu ciia khéa luin

Tén dé tai khoa luan tot nghiép phai phu hop véi van dé dugce chon. Noi dung cua cac
chuong phai tinh logic thong nhét va phu hop véi nhau. Két cdu dé nghi cho mot khoa luan tot

nghiép theo hudng giai quyét van dé gom cac chuwong nhu sau:

Chuong 1: Giéi thi¢u dé tai.
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Trong chuong nay sinh vién trinh bay tém luoc van dé can giai quyét; 1y do chon dé
tai (tai sao d6 1a van d& can nghién ctru?); muc tiéu, dbi trong, pham vi nghién ctru, phuong
phap tiép can va giai quyét van d&? Y nghia va két cau ciia khoa luan tét nghiép.

Chuwong 2: Xac dinh vin dé. o ,

No6i dung chuong nay xéac dinh cac van dé can gidi quyét. Sinh vién trinh bay so lugc
vé tinh hinh thyc té tai don vi thuc tap, nhung tranh dan trai, chi nén tap trung nhirng thong tin
can thiét cho cac phan dé cap bén dudi.

Van dé dy dinh giai quyét Xuét phat tur thuc té hoat dong cua don vi. Tim ra céc diu
hiéu canh bao day la nhitng van dé can quan tim.

Qua thong tin thu thap duogc tir s6 liéu ciia ngan hang, tir phong van va cic ngudn
thong tin khac sinh vién can xac dinh van dé, d6i chiéu véi nhitng nghién ctru trude d6 va thuc
té dé xem xét tir biéu hién van dé.

Chuwong 3: Phan tich yfin de. ’ W
Phéan tich van dé thong qua tinh hinh thuc té tai don vi thuc tap. Sinh vién c6 thé
phan tich vin dé cua dé tai trén nhiéu phuong dién:

- Thong qua cac nghién ctru qua khir ¢6 lién quan dén van de.

- Théng qua quy trinh/cong doan thyc hién nghiép vu lién quan dén véan dé.

- Thong qua nghién ctru thyc té tai don vi thuc tap.

- Xac dinh nguyén nhan ciia van dé: tim hiéu nguyén nhan thong qua sb liéu, phong van
va cac ngudn thong tin khac. Két qua nghién ctru lién quan dén nguyén nhan cta van dé
cling duoc lugc khao. Thong qua d6i chiéu thuc tién va két qua nghién ciru da cé, sinh
vién x4c dinh nguyén nhan dan dén van dé.

Yéu cau: noi dung nay sinh vién ciing phai dam bao thé hién duoc o

- Su hiéu biét rd rang vé€ cac ndi dung 1y thuyét chuyén mon lién quan dén van dé va kha
ning van dung dé phan tich va giai quyét van de.

- Su hiéu biét vé cac nghiép vu/quy trinh thyuc té tai don vi thuc tap co lién quan dén van
de.

- Thé hi¢n quan diém c4 nhan cua sinh vién trong qua trinh phan tich van de.

Chuwong 4: Giai quyét van dé

Sau khi sinh vién lugc khao cac cong trinh nghién ctru dé€ tim hi€u cac giai phap giai quyeét
cac nguyén nhan gay ra van de.

Ddi chiéu vai tinh hinh thuc té, kha nang ap dung cua don vi thuc tap dé Iwa chon céc giai
phép kha thi.
Sinh vién can xac dinh gidi phap nao 14 giai phap chinh cin wu tién va c6 ké hoach cu thé
cho viéc thuc hién giai phap. Sinh vién phai dam bao thé hi¢n duogc:
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- Cach giai quyét cu thé van dé da nghién ciru phtt hop cu thé véi don vi thyc tap.

- C6 kha ning ap dung thuc té tai don vi thuc tap.

- Thé hién dugc duoc su hiéu biét rd rang quan diém ca nhan d6i véi van dé chon thuc
hién.

- Xay dung ké hoach thyuc hién giai phap.

- Phén nay ciing can c6 ndi dung danh gia hiéu qua thuc hién.

- Luu ¥ két cAu cua khoa ludn tot nghiép tuy theo tirng dé tai giang vién huéng dan co thé
diéu chinh cho phul hop. Tén cac chuwong s& duoc thay ddi tiiy theo muc tiéu va ndi dung

cu thé cua khoéa luan tdt nghiép.
5.4.3. Trinh bay kho6a lun tét nghiép

Theo quy dinh chung cia truong, thong nhat ding tr "KHOA LUAN TOT
NGHIEP"

Khoa luan t6t nghiép khoang 30 dén 40 trang (khong tinh phy lyc), in mot mit cac
ndi dung tir muc 1 dén muc 10 va in hai mit cac noi dung tr muc 11 dén 13 (theo thur ty nhu
huéng dan sau ddy) trén kho gidy A4, font chir Times New Roman véi size 13, line spacing:

1,5 line, dinh 1& top: 2cm, bottom: 2cm, left: 3.5cm, right: 2cm, header: 2cm, footer: 1.5cm.

a. Thir tw sd'p xép cdc phén ciia khéa luén tot nghiép

1. Trang bia cung xanh dwong;

2. To 16t (dé gidy trang);

3. Trang bia trong;

4. Loicam on;

5. Nhén xét cia don vi thuc tap;

6. Nhan xét cuia giang vién huéng dan;
7. Muc luc;

8. Danh muc tir viét tat;

9. Danh sach cac bang biéu;

10. Danh sach cac hinh v&, do thi;

11. Noi dung céc chuong cua khoa luan;
12. Phu luc;

13. Tai liéu tham khao;

14. T 16t (dé gidy trang);

15. Trang bia clrng sau cung.
Khoa luan chi danh sé trang tir muc 11 (bat dau tir chwong 1 gidi thiu vé khoa luan tot
nghiép), con cac dé muc trude d6 danh sb thr tur theo hinh thie La M3 (i, ii, iii, iv...)
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b. Cdch trinh bay bing, biéu sé liéu

o Cach trinh bay bang

Tat ca cac bang phai danh sé gin véi sé chuong, vi du Bang 2.1 c6 nghia 1a bang thtr nhat
trong chuong 2. Tt ca cac bang trong khoa ludn tot nghiép déu phai thong nhit vé hinh dang,
c6 don vi tinh 3 rang, c6 ngudn sb liéu. Khi phén tich ndi dung phai c6 lién hé véi bang biéu
duoc dua ra minh hoa.

Vi du: trong chuong 2 ¢6 bang s6 1 dugc trinh bay nhu sau:
Bang 2.1: Phén tich tinh hinh huy ddng vén tai Ngan hang ABC

Pon vi tinh: triéu dong

Chi tiéu 2020 2021 So séanh

Tién giri thanh toan

Tieén guri ti€t kiém

Khong ky han

Co ky han

Tong cong

Nguén: Bdo cdo thuong nién Ngdn hang ABC nam 2020, 2021.
o Cach trinh bay hinh vé

- Tat ca cac hinh v&, biéu d6 tir dau dén cudi khoa luan tot nghiép phai thong nhét vé hinh
thure;

- Céch trinh bay d0 thi: tat ca cac dd thi hoic biéu dd phai duoc danh sd, co don vi tinh
r0 rang, co ngu@)n sb lieu;

- Khi phéan tich ndi dung phai c6 lién hé vé1 hinh vé duge dua ra minh hoa.
5.5. Ban danh gia ciia gidng vién huwéng din:

Giang vién huéng dan thyc hién danh gia noi dung, hinh thirc Nhat ky lam viéc, Bao céo
kinh nghiém va Khoa luan tot nghiép; tinh chuyén can, kién thirc, thai d6 lam viéc cua sinh
vién.

Giang vién hudng din c6 thé danh gia chung sinh vién theo cac muc duéi day:

1. Hinh thtrc trinh bay va ndi dung cua Nhat ky lam viéc.

2. Hinh thtrc trinh bay Béo c4o kinh nghiém.

3. No6i dung ctia Bdo céo kinh nghi¢m.

- Kinh nghiém lam viéc sinh vién diic két duorc.

- Céc kién thirc nganh/chuyén nganh sinh vién di ap dung vao qua trinh lam viéc.
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Hi¢u qua cong viéc sinh vién da dat duogc.

- Tién bd cua sinh vién trong qua trinh lam viéc.

4. Hinh thirc va ndi dung ctia Khoa lun tét nghiép

5. Sinh vién tuan thi nguyén tac, quy dinh, tién d6 lam viéc ctia giang vién.

6. Mau Ban danh gia cua giang vién (Phu luc 3).

5.6.

Ban danh gia cia doanh nghiép:

Don vi noi tiép nhén sinh vién thyc hién hoc ky doanh nghiép tién hang danh gia sinh

vién theo timg yéu cau chtrc danh céng viéc cu thé di giao cho sinh vién. Ty trong danh gia

ctia doanh nghiép s& chiém 40% tong diém cua toan bd hoc phan Hoc ky doanh nghiép (GVHD
danh gia 60%).

Pon vi noi ti€p nhén danh gia sinh vién dua vao céc ti€u chi cot 161 sau day:

1.
2.
3.

N o o A~

S.17.

Tac phong, ky luat cua sinh vién;

Kha ndng ap dung kién thuc da duoc dao tao vao cac cong viéc thuc tién;

Muc dd hoan thanh céc cong viéc ma don vi giao (theo tirng chirc danh cong viéc ma
SV duoc giao). Ty trong danh gia tiéu chi nay khong vuot qua 40% sd diém don vi
tiép nhan dugc danh gia;

Céc giai phap, sang kién sinh vién kién nghi trong qu4 trinh 1am viéc;

Murc do thé hién k¥ ning mém va cac k¥ nang khac cua sinh vién;

Céc ti€u chi danh gia khéc theo ti€u chi cua don vi noi tiép nhan,;

Biéu mau ban danh gia cua doanh nghiép: tham khao phu luc 4

Huéng din trich din tai li¢u tham khao:

Trong qua trinh thyc hi¢n hoc ky doanh nghiép, sinh vién c6 tham khao tai li¢u phai

trich dan day du trén ting trang. Tai lidu trich din phai phi hop voi danh muc tai liéu tham

khao dugc trinh bay trong nhat ky 1am viéc, bao cao kinh nghiém. Trich dan dugc thuc hién

dé tranh truong hop dao van, va gitip minh chimg cho cac ndi dung/nhan dinh cua sinh vién.

Trich dan bao gdm tom tit, dién giai, dan 101 truc tiép va nhitng phuong phap lién két

tai liéu tir cac ngudn khac nhau. Tét ca cac tai lidu nay phai dugc ghi trong phan danh muc

tai liéu tham khao.

Céch thuc trich dan va ghi danh muyc tai liéu tham khao theo h¢ thé)ng Havard 1a hé

thong trich theo tén tic gia va ndm xuat ban. Theo hé thong nay thi ho (surname) cua tac

gid va nam xuat ban cua tai liéu tham khao s€ dugc ghi trong phan bai viét cia luan van,
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luan &n, bai bao...). Mdi thong tin duoc trich ddn phai dugc ghi 16 ngudn trich dan chinh
xéac va nhit quan.

Co6 hai hinh thuc trich dan:

- Trich dén truc tiép: Tén tac gia duoc néu trong cdu van, trich dan nguyén vin phai in
nghiéng va dé trong ngodc kép (tén tac gia, nim, s6 xuét ban, trang dugc thé hién
trong danh muc tai li¢éu tham khao).

- Trich din gian tiép: Str dung ¥ twdng, cum tir ciia tac gia hodc dai ¥ mot van dé duoc
viét theo ctia ca nhan.

Vi du:

Céch ghi ngudn trich din Vi du minh hoa

Mot tac gia

Trich dan triec tiép:
Tén tac gia (ndm xuat ban, ddu phay, | Tran Thira (1999, trang 96); TCTK (2010, trang
trang). Trich nguyén van 30-40); Cormack (1994, trang 32-33); UNDP
(2009, trang 25)

Trich dan gidn tiép:
(Tén tac gia, nim xuit ban) néu ¥ | (Tran Thira,1999); (Cormack, 1994); (TCTK,
chinh doan vin, hodc viét lai theo | 2010); (UNDP, 2009)

cach hanh vin cta nguoi trich dan

Ngudn: Thong béo s6 182/TB-DPHKT-SBH
Sinh vién tham khdo thém thong tin trong cac van ban sau:

Thong bao s6 182/TB-DHKT-SPH ngay 27/02/2012 “Hudéng dan céach trich dan va lap
danh muc tai li¢u tham khao trong cac khoa luan tdt nghi¢p, luan van thac si, luan an tién si

va céc cong trinh khoa hoc” (http://sdh.ueh.edu.vn/cao-hoc/quy-dinh-luan-van-thac-

si’huong-dan-cach-trich-dan-va-lap-danh-muc-tai-lieu-tham-khao/).
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http://sdh.ueh.edu.vn/cao-hoc/quy-dinh-luan-van-thac-si/huong-dan-cach-trich-dan-va-lap-danh-muc-tai-lieu-tham-khao/
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Quyét dinh s6 4621/QD-DHKT-VSPH ngay 15/12/2016 vé viéc ban hanh Quy dinh vé

kiém soat va xur Iy dao vin cic san pham hoc thuét (http://sdh.ueh.edu.vn/nghien-cuu-

sinh/thong-bao-ncs/quy-dinh-vv-kiem-soat-va-xu-ly-dao-van-cac-san-pham-hoc-thuat/).

5.8. Hudéng din lap danh muc tai liéu tham khio

Danh muc tai li€u tham khao 1a danh sach cac nguén tai liéu da duogc trich dan st dung,
cung cap thong tin chi tiét vé ngudn trich dan.

Tai liéu tham khao bao goém: sach, bai bao khoa hoc, tai liéu hoi thao, tai liéu diéu tra, thong
tin thong ké, thong tin khoa hoc, thong tin kinh té, hinh anh, ban d6... di duoc ding tai va cong
bd dudi moi dang thirc: ban in, bao chi, trang web, video, hinh anh, CD, ... ma cac tai li¢u nay
ngudi doc 6 thé truy tim dé tham khao, ddi chimg.

Phai liét ké day du cac tai liéu da trich dan. Tai liéu tham khao phai duoc cong bd cong
khai, c6 ngudn gbc 16 rang nhu béo cao tai chinh, bao cdo thuong nién, gido trinh, cic bai bao
dugc dang trén céc tap chi khoa hoc.

Danh muyc tai liéu tham khao dugc xép riéng thanh hai phan, phan thtr nhat 1a tiéng Viét,
phén thtr hai la cac tiéng nudc ngoai (Anh, Buc, Nga, Phap, Trung Quéc. o).

Luwu y: Tat ca tén cac tac gia déu khong dugc st dung chic danh hay hoc vi va phai sap

xép toan bg tén tac gia trén tai licu tham khéo theo thu tu a, b, c.
6. PANH GIA HOC KY DOANH NGHIEP:

Két cdu diém danh gia hoc phan Hoc ky doanh nghiép nhu sau (tinh theo thang diém 10)

- DPanh gia cia don vi tiép nhan £ 40%
- Panh gid cia GVHD khoa Ngan hang : 60% (Chi tiét theo phu luc 3)
Ghi chu:

- Piéu kién dé duoc danh gia két qua thuc hién Hoc ky doanh nghiép 1a sinh vién
khong bi don vi tiép nhan danh gia diém 0 va khong bi GVHD dénh gia chuyén can
0 diém

- Sinh vién khong lién hé vé1 GVHD trong qué trinh thuc hién hoc ky doanh nghiép,
khong dén 1am viéc tai don vi tiép nhan, khong dugc GVHD thong qua ké hoach 1am
viéc s& nhan diém 0 cho tiéu chi chuyén can (khong diém).

- Sinh vién ndp bao cao kinh nghiém, nhat ky 1am viéc tré s& bi trir diém, cr mdi 3
ngay ndp tré khong co 1y do chinh dang s& bi trir 1 diém.
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http://sdh.ueh.edu.vn/nghien-cuu-sinh/thong-bao-ncs/quy-dinh-vv-kiem-soat-va-xu-ly-dao-van-cac-san-pham-hoc-thuat/
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- Nghiém cam truong hop dao vin, sao chép. Tty theo mirc do dao van, sinh vién bi

trir diém hodc nhan diém 0 (khong diém) theo quy dinh ctia UEH.

Moi théng tin chi tiét, sinh vién vui 10ng lién hé véi khoa Ngan hang theo dija chi:
Khoa Ngan hang — 279 Nguyén Tri Phuong (Phong B1-901), P. 5, Q.10, TP.HCM
Dién thoai  :(028) 35.265.827

Website : www.sob.ueh.edu.vn

- Giang vién khoa NH;

- Sinh vién NH, TTCK, NHDT, NHQT-K46DHCQ;
- Website khoa NH;

- Luu: VT, NH.

TS. Hoang Hai Yén
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Phu luc 1: Biéu miu Nhat ky lam viéc

TRUONG DH KINH TE TP. HO CHI MINH

KHOA NGAN HANG
TP. Ho Chi Minh, ngay .... thdng ... nam ...
NHAT KY LAM VIEC
Tudn thlr ..o DAY weveeeveeeieeeieeeee, AENNEAY. ...,
Hovatén sinh ViI€n:..........oooviiiiiiiiiiiii .. MSSV:.
Tén don vi sinh vién tham gia hoc ky doanh nghi€p:...............cooiii i,
Ngudi huéng dan tai don vi sinh vién tham gia hoc ky doanh nghiép:.........................
biénthoai:................oool Email:. .. oo

1. Bao cao cong viéc trong tuan

Ngay |Noi dung cong| Phwong phap |Két qua thwe hién| Cac k¥ niing can cé dé

viéc thue hién thwe hién cong viéc

2. Tém tit nhirng kién thirc hoc tip da hd trg cho cong viéc trong tuin

3. Nhirng van dé gip phai khi thuc hién nhiém vu dwec giao trong tuin va giai phap

da thue hién
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Nguwoi bao cao

(Ho va tén sinh vién)
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Phu luc 2: Biéu miu Trang bia Bio c4o kinh nghiém

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HCM

KHOA NGAN HANG
Truong
KHOA NGAN HANG
UNIVERSITY

BAO CAO KINH NGHIEM HQC KY DOANH NGHIEP TAI NGAN
HANG THUONG MAI CO PHAN ABC

Sinh vién thuc hién:
Khoa — Hé:

Chuyén nganh:

Giang vién huéng din:

Ngudi hwéng din tai Ngan hang:

Nién khoa 20..... - 20.....

Phu luc 3: Bin danh gia ctaa gidng vién khoa Ngan hang
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BAN DANH GIA CUA GIANG VIEN HUONG DAN

Ho va tén sinh vién

=

M3 s0O sinh vién

w N

Giang vién huong dan

Noi dung danh gia Thang diém | Diém s

[

. bénh gia Nhat ky lam viéc: ,
<R ~ . N .. 1 dlém
2.1 bing biéu mau quy dinh, day du, chi tiét

2.2Nbi dung day du, chi tiét, thé hién su tién bo cua sinh §
_ _ 1 diém
vién trong qud trinh [am viéc

2. DPanh gia Bao cdo kinh nghiém

2.1 Gi6i thiéu vé don vi sinh vién tham gia hoc ky doanh )
1 diém
nghiép

2.2 M6 ta qua trinh tham gia hoc ky doanh nghiép (t6i da 1 ,
2 1 diém
di€ém)

2.3 Kinh nghiém 1am viéc duc két duoc, kién nghi (néu c) 1 diém

3. Panh gia vé khoa luan tot nghiép
- Nbi dung khoa luan tét nghiép (t6i da 4 diém)
- Sinh vién viét D& cuong chi tiét va phai dugc giang vién 4 diém
huéng dan dong y thong qua trudce khi sinh vién bat dau

thue hién khoa luan t6t nghiép.

4. Danh gid hinh thuce trinh bay
Piém hinh thirc cua Nhat ky lam viéc, Bao céo kinh nghiém, 1 diém

va Khoa luan tot nghiép

Pieém danh gia ciua gidang vién

(Diém c6 thé 1¢ 0.5)

Giang vién huéng din

(Ky tén va ghi ro ho tén)
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Phu luc 4: Ban danh gia cia doanh nghiép

BAN DANH GIA CUA NGAN HANG/CONG TY CHUNG KHOAN
1. Ho va tén sinh vién
2. Vitrilam viéc

3. Nguoi huéng dan

Noi dung nhéan xét

Tac phong, ky luat cua sinh vién:

Sinh vién c6 thé ap dung kién thirc
duoc dao tao tir nha truong vao cong

viéc:

Muc d6 hoan thanh cac cong viéc

duoc giao:

Sinh vién c6 nhitng giai phép, sang

kién trong cOng viéc:

Sinh vién c6 k¥ nang dap ung duoc

yéu cau cong viéc tai don vi:

Thai do lam viéc cua sinh vién:
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Céac nhan xét khac (néu co)

Piem danh gia cia don vi

(Diém co thé 1¢ 0.5)

Pai dién don vi tiép nhin

(ky tén va dong ddu)
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Phu luc S:
HUONG DAN TRINH BAY TRANG BIA PE CUONG CHI TIET

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG DPAI HQC KINH TE TP. HCM

KHOA NGAN HANG

PE CUONG CHI TIET

DE TAL:

NANG CAO HIEU QUA HOAT PONG QUAN TRI RUI RO
TIN DUNG TAI NGAN HANG TMCP ABC

Giang vién huéng din :

Sinh vién thuc hién

Khéa — Hé¢
Chuyén nganh : Ngan hang
Thong tin lién hé : (Email — S6 dién thoai)

Nién khoa 202... - 202...
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Phu luc 6:
HUONG DAN TRiINH BAY TRANG BiA KHOA LUAN TOT NGHIEP

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HCM

KHOA NGAN HANG

KHOA LUAN TOT NGHIEP

DE TAL:

NANG CAO HIEU QUA HOAT PONG QUAN TRI RUI RO
TIN DUNG TAI NGAN HANG TMCP ABC

Giang vién huéng din :

Sinh vién thuc hién

Khoéa — Hé

Chuyén nganh : Ngan hang

Nién khoa 201... - 201
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